
 

 

 

 

 

 

 

 

 

RETNINGSLINJER FOR LÅN AF LOKALER PÅ MUNKEBO SKOLE OG SFO 

For foreninger gælder det:  

 

• At foreninger, hjemmehørende i Kerteminde Kommune gratis kan booke 

skolens lokaler. At foreninger, der ikke er hjemmehørende i Kerteminde 

Kommune kan booke lokaler mod honorar. 

• At foreningerne booker lokaler gennem Conventus. Der gælder andre 

aftaler for udlån til foreninger; herunder overnatning i weekender og 

rengøring.  Ved overnatningsarrangementer påregnes gebyr til rengøring 

for både lokale og eksterne foreninger.  

• Der kan ikke udlånes eller udlejes lokaler til private formål. 

 

For skolens brugere gælder det, .. 

 

• At klasseambassadører/årgangsråd kan booke lokaler til anvendelse i 

forbindelse med klasse- og årgangsarrangementer. 

• At der kan ikke udlånes eller udlejes lokaler til private formål; altså heller 

ikke til afholdelse af fødselsdage.  

• At ønsker om bookning rettes henvendelse til skolen – Kontoret, Maria 

Hindsgavl eller Louise Melgaard, 65151300, 

munkeboskole@kerteminde.dk  

• At man kan booke klasseværelser på egen årgang, multisalen, skolens 

aula, madkundskab og SFO-fællesrum (her kan der ikke benyttes indhold 

i køkkenskabe/skuffer, køleskab og fryser).  

• At der kan bookes lokaler på hverdage i tidsrummet fra kl. 17.00 (fra kl. 

16.00 om fredagen) frem til kl. 22.00; ikke i weekenden. Oplys ved 

bookningen det ønskede tidsrum, samt hvilke af lokalerne, der ønskes 

booket.  

• At nøgle udleveres af skolens kontor.  

• At der, hvis brug for ekstra borde og stole til arrangementet, aftales med 

Kontoret, hvor og hvornår, disse kan hentes.  

• Ved evt. skader/defekter meddeles dette til serviceleder Lars på 

lxo@kerteminde.dk eller telefon 21273554 

 

 

PRAKSISANVISNINGER. For at tingene kan fungere for alle parter,  

beder vi jer som brugere følge nedenstående anvisninger 

 

 

• Man benytter kun de lokaler, der er booket på dagen.  

• Alt skal ’nulstilles’ efter endt arrangement, så det er klar til undervisning 

næste morgen (tag evt. foto af opstillingen i lokalerne inden brug). 

• Der ryddes op og fejes.  
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Side2/2 • Ved aktiviteter i Multisalen: Husk ingen brug af sko, ej heller opstilling af 

stole og borde.  

• Der må ikke anvendes røgkanoner.  

• Der må ikke ryges nogen steder på skolens matrikel. 

• Husk at tjekke, at alle vinduer og yderdøre er helt lukkede; dette af 

hensyn til alarmen.  

• Yderdøren er låst op i 30 minutter: 15 minutter før og 15 minutter efter det 

anslået/booket ankomsttidspunktet. Efterfølgende skal man låse døren op 

indefra, hvis nogen skal ind. Brikken på udleveret nøgle, kan låse døren 

op ved at køre chippen over nummerfeltet/kodefeltet på døren.  

• Husk at tømme  affald: Lægges i en affaldssæk, lukkes og bæres ud til 

containerne ved. P-pladsen.  

 

Særligt for brug af skolekøkkenet/madkundskabslokalet 

• HUSK SOM DET FØRSTE at tænde ventilationsknappen på væggen til 

venstre, når du kommer ind i køkkenet. Det er den, der styrer 

udsugningen og emhætterne. Den er tændt i 2 timer. Hvis man laver mad 

længere end 2 timer, skal ventilationen tændes igen.  

• Vi opfordrer til, at maden er forberedt hjemmefra, så det er den færdige 

tilberedelse, der gøres i køkkenet.  

• Køkkengrejet fra ’de høje skabe’ kan benyttes. Det service, der er i skabe 

og skuffer omkring køkkenbordene er forbeholdt skoleundervisning – og 

optalt efter særligt system.  

• Medbring eget service til spisning. Skolen har kun service til 

undervisningsbrug. 

• Ved brug af opvaskemaskine, skal denne være tømt, så der er klar til 

undervisning.  

• Sluk emhætterne, når I forlader lokalet efter brug.  

• Husk at tømme  affald. Bind for affaldssækkene og bæres ud til 

containerne ved. P-pladsen.  

 

 

 

 Vi ønsker jer velkommen på Munkebo Skole  

– og at I som brugere vil få nogle fornøjelige timer;) 

 

 

 

                                      Administrationen på Munkebo Skole, d. 30. august 2022                                           

 

 Til orientering: Skolen har fået et nyt ABA-sikringssystem, der betyder, at hvis brand-/røgalarmen går, 

kommer beredskabet automatisk; dette medfører en udgift på 6.000 kr. Så vær opmærksom på 

VENTILATIONSKNAPPEN  i køkkenet - og på ikke at anvende effekter, der kan udløse røgalarm. 


